SIS Lema CII
Auud Potab

Temixg

Consorvacidn,
@y Sanaamierto

SAPTEM

o, Morelos

2028 = 2027

A ‘ Fi
ey

Nombre del trqmite o servicio: |
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RIPCION AL PADRON DE PROVEEDORES

Sefalar si esun tramlte 0 servicio:

Tramite

Modalldad (sn aplica) on

NA

Dependencua u orgamsmo ,E'
responsa ble del'trémlte o serwﬁlo i

Sistema de Conseryvacién, Agua Potable y Saneamiento de Agua

de Temixco, More
SCAPSATM Avenid

0s.
a Emiliano Zapata # 39, Centro, Temixco,

Morelos C.P. 62580, Teléfono (777) 832-11-80 Correo electrénico:

rec.materiales@sa

apsatm.gob.mx

Sitio web: www.scapsatm.gob.mx

Unidad admlnlstratwa y puesto
del Servidor publico responsable
del tramlte o ser\nclo ' J

| !
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Unidad Administra

tiva: Jefatura de Recursos Materiales del Sistema de

Conservacion, Agla Potable y Saneamiento de Agua de Temixco,

Morelos.

Servidor publico responsable del tramite o servicio: Jefe del

Departamento de

Recursos Materiales

¢En qué otras oflcmasse pueden

Unica Oficina

efectuarel tram|te 0 serwcno'-' 3

i
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Descnpuén del tramlte 0 servnc:o
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El padrén de prov
completa, confiab
proporcionar bien
oportunidad que s
oferta y de contrat

eedores tiene por objeto proporcionar informacién
e y oportuna, sobre las personas con capacidad de
es 0 prestar servicios en la cantidad, calidad y

€ requiera, para obtener las mejores condiciones de
acién

éQuién presenta el trém:teo %
serwcuo?, T ek

Persona Fisica
Persona Moral (Re

presentante legal)

¢En qué casos se presenta el trémite
o servicio? 1,;';;“ S Rt }
iy i ' &

Persona con capaq
servicios en la calid
obtener las mejore

idad de proporcionar bienes o prestar
ad y oportunidad que se requiera, para
s condiciones de oferta y contratacidn.

A d 4
Beneficio del trémite 6'servicio }

Obtener el registr
sujetos a la contra
de servicios.

o en el padrén de proveedores del organismo vy ser
tacion de adquisiciones de materiales o prestaciones

Medio de presentac;on del tramlte
o servicio '

|
De manera personaI/Escrito Libre

Horario de atencién al piblico

De lunes a viernes de 8:00 am a 16:00 horasy sdbados de 8:00 am a 13:00

horas.

Plazo mammo de resolucuon o

Se resuelve dentro

de un plazo de 30 dias habiles

Plazo con el que cuenta la
Dependencia u Orgamsmo para
prevenir al 50I|t:|tante, respecto del

||

tramite i , i

Veinte dias habiles

Plazo para que el solu:itante cumpla
con la prevencién ' - |

Cinco dias habiles
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Medio plor'glficu:?l_éé’lb‘notifi‘_?a ?l Correo electrénico

solicitante la prevencién =~
Vigencia R

é 1 afio (Enero -Diciembre)
3 N/A

Inspeccion ligada al tramite
Ante el silencio de I3 autoridad

T
i
)
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Afirmativa Ficta

aplica L : |

i ~_ Requisitos y documentos apexos que serequieren s ity T
sNo, [ i EianT i ‘ Sl g Original | ' Copia
Oficio de peticign: Registro o revalidacién en el padrén de
Proveedores, dirigido a Ia Direccién de Admini tracién y Finanzas;
enunciando lo siguiente: 7

a) Razén Social o Nombre de Ia persona fisica ’

b) Tipo de persona, fisica 0 moral '
d) Domicilio
e) Teléfono :
f) Nombre del repres%entante legal

g) Giro i

h) Firma del representante legal o propietario.
Escritura constitutiva reformas a |a misma (per
nacimiento, CURP, copia certificada de |a escr!tura de propiedad o
contrato de arrendamiento de| local en Fue Sé encuentran
establecidas sus oficinas (personas fisicas).

Sona moral); acta de

0 servicio que oferta,

Estados financieros de enero a [a
to de peticidn).

Vivienda para los trabajadores
Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscald
emitido por el Servicio de Admiracién Tributaria
dias a partir de |a fecha de solicitud)

Entrega de ma nifiesto
interés

s en sentido positivo
(No mayor a treinta

direccion sea necesaria a fin de dar cumplimien
el presente reglamento.




Sr’.-ar‘c::mL g:‘; Conservacion,
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[
. Comprobante de Pago ‘
Curriculum de municipios o dependencias con Ips que haya
laborado. (caratulas de contratos y ultima hoja de firmas)

Costo y forma de determinar el monto” ,

i

i Phres de pago

Costo de la U.M.A Vigente Cajas de atencién a Usuarios

Avenida Emiliano Zapata # 39, Centro, Temixco,
’ Morelos C.P. 62580
Lunes a Viernes de 8:00am a 16:00 horas

INSCRIPCION AL PA DRON DE PROVEEDORES PERSONAS MORALES S N
INSCRIPCION ALPADRGN DE PROVEEDORES PERSONAS Flsicas CON

ACTIVIDADES EMPRESARIALES Y PROFESIONALES

INSCRIPCION ALPADRGN DE PROV EEDORES PERSONAS FISICAS CON
REGIMEN DE INCORPORACION FiscaL 0 REGIMEN SIMPLIFICADD DE
CONFIANZA

REFRENDO AL PADRGN DE PROVEEDORES PERSONAS MORALES
REFRENDO AL PADRON DE PROVEEDORES PERSONAS FISICAS CON
FETIYIDADES EMPRESARIALES Y PROFES/ONALES

igencia de Ia Imea de captura para realizar el pago

8 dias habiles

. Observaciones f\dwwnaies

Criterios de resolucion del trdmite o servicio
Cumplir con los requisitos solicitados.

Catdlogo de Regulacionas T Ve
httgs:{[cemer.moreIos.gob.mx[catalogo~de~regulaciones ||'
Fundamento _jiuffcli_(:d‘_dell.trémi_te 0 servicio, de los reqt{isitos, del costo y en su caso, de las |i specciones,
Verificaciones y Visitas Domiciligrias it g0 e O e e e
DEL COSTO:

ARTICULO 64 de la Ley de ingresos del municipio de Temi 0, Morelos, para el ejercicio fiscal del 1 de enero
al 31 de diciembre de 2026 |

DEL TRAMITE Y DE LOS REQUISITOS

Articulo 23 Y 24. Reglamento de Adquisiciones, Enajenaciopes, Arrendamientos Y Prestacion de Servicios del
Ayuntamiento de Temixco, Morelgs.

Protesta Ciudadana S e LT

El solicitante podrd presentar ung Protesta Ciudadana a través de una Plataforma Electrénica
httgs:[/nrotestaciudadanamorelos.mx/ 0 presencial en lajCEMER, Cuando con acciones y omisiones el servidor
publico éncargado del tramite o Servicio niegue la gestién sin causa justificada, altere o incumpla con las

fracciones Vv, VI, v, VI, IX, X, XI, X1, X1, X1v, XV, XVI, Xvi| !VXVIII del articulo 52 de Ia Ley de Mejora Regulatoria
para el Estado de Morelos y sus Municipios. ‘

Quejas en g servicioy atencionaia ciudadania. ' oty : ; i
Comisaria de| Sistema de Conservacién Agua Potable Y Saneamiento de Agua de Temixco, Morelos

Direccidn: Av. Emiliano Zapata No, 39, Colonia Centro Temixco, Morelog C.P. 62580
Teléfono: 777-832-11-91 |

Correo electrénico: quejassugerencias reconocimientos@sca psatm.gob.mx

|
|
|
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